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Lavras/MG, CEP 37203-202

EDITAL DE INSCRICAO PARA DOCENCIA VOLUNTARIA DE POS-
GRADUANDA(O) N2 04 DE 22/06/2023

A Chefe do Departamento de Administracao e Economia (DAE/FCSA), Profa. Heloisa
Rosa Carvalho, nos termos da resolucao CEPE n? 268/2018, faz saber que no
periodo de 26/06/2023 a 14/07/2023 estarao abertas as inscricdes para exame de
selecao de 05 vagas de Docéncia Voluntéria, a fim de desenvolver atividades de

ensino nas disciplinas durante o 22 semestre letivo de 2023, conforme segue:

Cédigo | Disciplina/Numero de vagas | Prof. Responsavel
GAE211 Administracao de Materiais e Daniela Meirelles Andrade
Patriméonio - 01 vaga
GAE260 Gestao de Servicos Publicos - 01 vaga Daniela Meirelles Andrade
GAE168 Empreendedorismo - 01 vaga Paulo Helnr|que Montagnana
Vicente Leme
GAE131 Administracao e Meio Ambiente - 01 Heloisa Rosa Carvalho
vaga
GAE124 Etica Profissional - 01 vaga Heloisa Rosa Carvalho

1. Dos requisitos para inscricao

1.1. Poderao se inscrever para selecao, estudantes regularmente matriculadas/os

nos cursos de mestrado ou doutorado da UFLA.

1.1.1. No caso de mestrado a/o estudante deve estar cursando o 22 ou o 39 periodo;

no caso de doutorado, do 12 ao 629 periodo.

2. Dos documentos necessarios

2.1. Formulario de inscricao (Anexo ll);

2.2. Curriculum Vitae/Lattes (digitalizado ou link de acesso);

2.3. Aceitacao da/o orientador/a a Docéncia Voluntaria, com anuéncia do Programa
de P6s-Graduacao no qual esta matriculada/o (pode ser em formato de carta ou de

e-mail da/o orientador/a e da coordenacao do Programa);

2.4. Comprovante digital de ser aluna/o regularmente matriculada/o dentro do prazo

previsto para obtencao do grau.

3. Do requerimento de inscrigcao

3.1. Alinscricao se efetivara mediante o envio para a secretaria do DAE/FCSA, pelo e-
mail sec.dae@ufla.br, do formuldrio de inscricao (Anexo Il) e da documentacao

necessaria, no periodo de 26/06/2023 a 14/07/2023 (conforme Cronograma).

3.2. No titulo do e-mail

deverd constar o NOME do/a candidato/a em

maiusculas e da disciplina para a qual deseja fazer a inscricao.

letras



3.3. A/O candidata/o que apresentar inscricao incompleta ou nao atender os
requisitos determinados por este edital, serd desclassificada/o.

4. Da selecao
4.1. A selecao das/os candidatas/os considerara:
4.1.1. Anédlise de curriculo;

4.1.2. Entrevista a ser realizada por uma comissao composta por trés docentes da
area ou areas afins (limitado a quarenta minutos para cada candidata/o).

4.2. Sera considerada/o aprovada/o no exame de selecdo, a/o candidata/o que
obtiver nota igual ou superior a 70 (setenta).

5. Das atribuicoes da/o docente voluntaria/o
5.1. Compete a/ao docente voluntaria/o:

5.1.1. Exercer atividades relacionadas ao ensino da &rea para a qual foi
selecionada/o, as quais nao poderao ultrapassar o total de 4 horas/aula semanais,
gquando desenvolvidas por discentes do mestrado ou doutorado, e 8 horas/aula
semanais, quando desenvolvidas por estagidrios do pés-doutorado;

5.1.2. Assumir somente os encargos definidos no plano de trabalho, aprovado pela
PROGRAD;

5.1.3. Ministrar a(s) disciplina(s) com zelo e afinco;

5.1.4. Informar ao Departamento, com a devida antecedéncia, em caso de
impossibilidade de exercicio da docéncia voluntaria apds sua selecao;

5.1.5. Apresentar ao Departamento, em até 10 (dez) dias apdés o término do
semestre letivo da docéncia, relatério semestral das atividades de docéncia
voluntaria, acompanhado do parecer da/o supervisor/a (formulario disponibilizado no
site PROGRAD) e do diario de classe assinado pela/o docente voluntaria/o e a/o
professor/a responsavel pela disciplina, juntamente com uma declaracao de proprio
punho no campo de observacdes do Diario de Classe, de quantas horas/aula
foram ministradas por ela/e;

5.1.6. Informar a PROGRAD caso se encontre em situacao de quebra de algum
preceito citado nesta Resolucao.

5.2. A/O docente voluntaria/o que deixar de cumprir qualquer requisito elencado
perdera a funcao e os direitos decorrentes.

5.3. A admissao da/o docente voluntaria/o serd feita por um periodo letivo, podendo
ser renovada por até trés vezes, desde que feita dentro do prazo estabelecido pelo
cronograma académico e que se trate da/o mesma/o docente solicitante,
voluntaria/o, disciplina, carga horaria destinada a/ao voluntaria/o e cursos atendidos.

5.4. Sera conferido a/ao docente voluntaria/o certificado de exercicio de docéncia
voluntaria expedido pela PROGRAD, expressando a carga horaria efetivamente
ministrada pela/o docente voluntaria/o e as atividades extraclasse declaradas pela/o
professor/a responsavel no relatério de atividades.

6. Da data e horario da selecao

6.1. Cabera ao presidente da Banca Avaliadora (docente responsavel pelo
componente curricular) informar o/a candidato/a sobre a data e horario da selecao,
respeitado o periodo de 17/07/2023 a 21/07/2023.

7. Dos recursos

7.1. Caberd recurso contra o resultado preliminar, no periodo de25 a 26/07/2023,
por envio do formulario de recurso (anexo lll) devidamente preenchido, para o e-



mail sec.dae@ufla.br.

7.2. O resultado dos recursos e divulgacao do resultado final estao previstos para o
dia 28/07/2023.

8. Das Disposicoes Finais

8.1. Caberd ao candidato selecionado se atentar ao cronograma académico e aos
procedimentos operacionais quanto ao exercicio da docéncia.

8.2. Quaisquer duvidas, entrar em contato com a Secretaria do DAE, através do e-
mail sec.dae@ufla.br.

Lavras, 22 de junho de 2023

ANEXO |
CRONOGRAMA
EDITAL DAE/FCSA N2 04 DE 22/06/2023
DATA ATIVIDADE
26/06/2023 a , . .
14/07/2023 Periodo de inscricao.
17/07/2023 a , .
21/07/2023 Periodo de avaliacao.
24/07/2023 |Divulgacao do resultado preliminar.
25/07/2023 a "
26/07/2023 Recurso contra resultado preliminar.
27/07/2023 |Avaliacao dos recursos.
28/07/2023 |Divulgacao do resultado final
< Vinculacao do docente voluntario no Sistema Integrado de
Ate Gestao - SIG para as solicitacoes aprovadas apods a fase
11/08/2023 P ¢ P P
recursal
21/8/2023 INICIO DO SEMESTRE LETIVO 2023/2

ANEXO Il

FORMULARIO DE INSCRICAO - DOCENCIA VOLUNTARIA

Nome do(a)
candidato(a)

Departamento(sigla)

Curso

Disciplina

Numero de
matricula

CPF

E-mail

Celular




Conclusao do curso

prevista para semestre de

Eu, acima identificada/o, discente desta Instituicao, declaro para os devidos fins que
as informacdes acima prestadas sao verdadeiras.

Assinatura do discente:

ANEXO Il
FORMULARIO DE RECURSO - PROGRAMA DE DOCENCIA VOLUNTARIA
DADOS PESSOAIS E DO RECURSO

Nome completo

Nome Social (Decreto
N2 8.727/2016)

Matricula

Curso

Telefone

E-mail

Referente a inscricao
na disciplina:

RECURSO DA/O CANDIDATA/O

Assinatura do discente:

ANALISE DAS/OS AVALIADORAS/ES




Documento assinado eletronicamente por HELOISA ROSA CARVALHO, Chefe do
Departamento de Administracao e Economia, em 22/06/2023, as 15:43,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n®
8.539, de 8 de outubro de 2015.

sel

eletrbnica

Referencila: O Anexo Il de\(e ser assinado pelo candidato. O Anexo lll deve ser assinado SEI n® 0085990
pelo candidato e pelos avaliadores.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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