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RESOLUCAO CGADM N2 01, DE 29 DE SETEMBRO DE 2023.

Institui o Regulamento da Atividade Pratica
Supervisionada do Curso de Graduagcdo em
Administracdo da Universidade Federal de Lavras,
para matriz 2023.1 e seguintes.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUAGCAO EM ADMINISTRACAO DA
FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso das
atribuicdes legais e regimentais e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido no dia 28/09/2023.

RESOLVE:

Art. 19 Estabelecer o regulamento para Atividade Pratica Supervisionada para a graduacao
em Administracdo da Universidade Federal de Lavras.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art.22 A atividade pratica supervisionada obrigatéria tem como objetivo proporcionar ao(a)
discente, mediante contato com o campo real do exercicio de sua profissdo, formacdo técnica, cientifica e
cidada adequadas, complementando a desenvolvida no curso académico e proporcionalmente,
garantindo-lhe orientacdo, assessoramento técnico-cientifico e apoio administrativo.

CAPITULO Il
DA SUPERVISAO, COORDENACAO E ORIENTACAO

Art. 32 A atividade Prética Supervisionada do Curso de Gradua¢do em Administracdo serd
dirigida, pela ordem, por:

I- Supervisor(a): Profissional ou Profissionais da empresa onde se realizard a atividade
pratica supervisionada, responsavel pelo acompanhamento do(a) discente na(s) empresa(s).

[I- Orientador(a): Docente responsdvel pela orientacdo e pelo acompanhamento técnico-
cientifico do(a) discente na atividade pratica supervisionada. Compete a ele(a), quando necessdrio, a
formacdo de um comité de orientagao.



Ill- Coordenador(a): Docente responsavel pelo componente curricular EAE0971 — Atividade
Pratica Supervisionada, designado(a) pela chefia do Departamento de Administracdo e Economia.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO E DA MODALIDADE DE ATIVIDADE PRATICA SUPERVISIONADA

Art. 42 A atividade pratica supervisionada é um componente curricular obrigatério no qual
o(a) discente deve se matricular no periodo regular de matricula dos demais componentes curriculares.

§ 12 Para se matricular no componente curricular em questdo, o(a) discente precisa ter
sido aprovado(a) na disciplina GAE124 - Etica Profissional e ter cumprido no minimo 70% da carga horaria
equivalente aos componentes curriculares obrigatdrios e eletivos.

§ 22 Para ser aprovado(a) no componente curricular EAE0971 - Atividade Pratica
Supervisionada o(a) discente precisa cumprir, no minimo, 200 horas.

§ 32 A aprovacdo se dara pelo conceito Suficiente (S) e a reprovacdo se dara pelo conceito
Insuficiente (l) atribuido pelo(a) supervisor(a) e orientador(a), como avaliacdo final do componente
curricular.

Art. 52 Seguindo a orientacdo da Diretriz Curricular Nacional (DCN, resolucdo n2 5, de 14 de
outubro de 2021, art. 11, paragrafo 29, inciso V) as Atividades Praticas Supervisionadas no curso de
Graduag¢do em Administragao sdo classificadas em:

|- Estagio Obrigatdrio: o estagio obrigatdorio é aquele em que os(as) discentes realizam
atividades em empresas cadastradas pela Pro-reitoria de Extensdo e Cultura, podendo ter convénio ou
ndao com a UFLA. Além desta resolucao, o estagio obrigatdrio é regido pela Lei de Estagios (Lei n2 11.788,
de 25 de setembro de 2008).

II- Imersdao Profissional: refere-se a atividade desenvolvida pelo(a) discente em uma
empresa mediante a um contrato de trabalho (CLT ou outro), ou em situa¢des nas quais o(a) discente
possua empresa propria.

CAPITULO IV
DOS CAMPOS DE ATIVIDADE PRATICA SUPERVISIONADA

Art. 62 S3o considerados campos de atividades praticas supervisionadas as pessoas
juridicas de Direito Privado, os érgaos de administracao publica e as Instituicdes de Ensino, onde a critério
da coordenacdo, o(a) discente tenha condi¢Ges de desenvolver eficiente e eficazmente o plano de
atividades.

Art. 79 Os locais de atividades praticas supervisionadas deverdo ser contatados e
estabelecidos pelo(a) préprio(a) discente, com apoio do(a) orientador(a) e coordenador(a) de estagios.

CAPITULO V
DA AUTORIZACAO PARA ATIVIDADE PRATICA SUPERVISIONADA

Art. 82 A autorizacdo para atividades praticas supervisionadas somente sera concedida se
os(as) discentes que cumprirem as seguintes exigéncias:



I- Conclusdao de 70% dos créditos exigidos para a integralizagdo curricular, relacionados aos
componentes curriculares obrigatérios e eletivos do tipo disciplina;

Il- Ter sido aprovado(a) na disciplina GAE124 - Etica Profissional;

[1I- No caso de estdgio obrigatdrio, ter realizado o cadastro no SIG ou sistema que o venha a
substituir, seguindo as orientacdes da Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura.

IV- No caso de atividade profissional, ter encaminhado para o(a) docente responsavel pelo
componente curricular a documentagdo que comprove o vinculo com a empresa.

CAPITULO VI
DO PLANO DE TRABALHO E DA PREPARACAO PARA ATIVIDADE PRATICA SUPERVISIONADA

Art.92 O plano de trabalho serd elaborado pelo(a) discente, com o auxilio do(a)
orientador(a).

Art. 10. O Plano de Trabalho da modalidade estagio obrigatdrio, deve ser cadastrado no
SIG, no momento de insercdo das atividades relacionadas ao estdgio e seguindo as orientacbes da Pro-
reitoria de Extensdo e Cultura.

Art.11. O Plano de Trabalho da modalidade atividade profissional deve ser enviado para a
coordenacdo do estagio.

§ 12 O Plano de Trabalho deve conter as atividades planejadas da atividade pratica
supervisionada.

§ 22 O plano de Trabalho devera ser aprovado pelo(a) orientador(a) e encaminhado pelo
SIP para o(a) docente responsdvel pelo componente curricular EAE0971 - Atividade Prética
Supervisionada.

CAPITULO VII
DA MATRICULA E VERIFICACAO DE APROVEITAMENTO EM ATIVIDADE PRATICA SUPERVISIONADA

Art. 12. O(a) discente poderd se matricular no componente curricular EAE0971 — Atividade
Pratica Supervisionada se tiver integralizado 70% dos componentes curriculares obrigatdrios e eletivos, e
se tiver sido aprovado(a) na disciplina GAE124 — Etica Profissional. O periodo de matricula é o definido
pela Pro-reitoria de Graduacgdo.

Art.13. O(a) discente, apds cumprir a carga horaria minima de 200 horas na atividade
pratica supervisionada, deve encaminhar as declaragbes de cumprimento de atividades ao(a)
orientador(a).

Art.14. O(a) orientador(a) terd até 5 (cinco) dias Uteis para avaliar se as declaragGes estdo
em conformidade com o definido nesta resolucdo. Logo em seguida, o(a) discente deverad envia-las a
coordenacao.

Art. 15. O(a) discente matriculado(a) no componente curricular EAE0971 — Atividade
Pratica Supervisionada serd avaliado(a):



I- Pelo cumprimento da carga hordria minima de 200 horas praticas, comprovada mediante
declaracdo da empresa;

lI- Pela entrega de relatério final de atividades por parte do(a) discente ;

[lI- Pelo(a) supervisor(a) do(a) discente, em formulario préprio, disponibilizado no sitio da
FCSA, com média de notas igual ou superior a 6.

IV- Pelo(a) orientador(a) do(a) discente, em formuldrio préprio, disponibilizado no sitio da
FCSA.

Paragrafo Unico: Independentemente da modalidade escolhida para a realizacdo do TCC, é

preciso que o(a) discente encaminhe o relatério final de atividades para comprovacdo da Atividade
Pratica Supervisionada.

Art. 16. O conceito final do(a) discente no componente curricular EAE0971 — Atividade
Pratica Supervisionada serd o Suficiente (S) se atender todos os requisitos do Art.15. Caso ndo atenda aos
requisitos, o conceito serd o Insuficiente (1).

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Compete ao(a) coordenador(a) da Atividade Pratica Supervisionada e ao Colegiado
do Curso de Gradua¢do em Administracdo, ouvidos os(as) orientadores(as), regulamentar o cumprimento
das normas gerais e resolver os casos omissos sobre as atividades praticas supervisionadas.

Art.18. Esta Resolugdao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.
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